Витяг з інструкції
щодо заповнення Класного журналу для 1 – 4 класів

· Облік годин індивідуальних та групових занять здійснюють на окремих сторінках журналу, де записують прізвища й імена всіх учнів класу, присутність їх на занятті позначається знаком «+». Назва навчального предмета, з якого було проведено заняття, вказується у графі «Завдання додому».

· У розділі І «Облік відвідування (пропуск занять)» класний керівник щодня відмічає кількість уроків (годин), пропущених кожним учнем (ученицею). Запис робиться у вигляді дробу, чисельник якого вказує на причину відсутності («хв.»– через хворобу, «пп» – поважні причини – за письмовою заявою батьків або осіб, які їх замінюють, «бп» – без поважних причин), а знаменник – кількість пропущених уроків (годин) («хв/5», «пп/4», «бп/5»).
· Якщо учень (учениця) певний час перебував (перебувала) у санаторно-курортному закладі, то навпроти його (її) прізвища зазначається «Санаторій. Наказ від ___№___». Водночас в розділі ІІ «Облік навчальних досягнень учнів» навпроти його (її) прізвища на цей період зазначається «Санаторій». При цьому запис не має виходити за межі клітинок із датами, що відповідають цьому терміну.

· Відсутність учнів, які навчаються за індивідуальною формою навчання, протягом усього навчального року або на певний період (наприклад, на час медичного лікування) у журналі не фіксується. Навпроти прізвища цього учня (учениці) запис робиться один раз «Інд. форма навчання. Наказ від___ №___». При цьому запис не має виходити за межі клітинок із датами, що відповідають терміну індивідуальної форми навчання. 
· У розділі ІІ «Облік навчальних досягнень учнів» класний керівник записує прізвища та імена учнів в алфавітному порядку без скорочень (у разі збігу прізвища та імені додається запис по батькові).
· Прізвища та імена учнів, які навчаються за індивідуальною формою навчання записують в журналі відповідно до наказу по загальноосвітньому навчальному закладу (на сторінках усіх розділів журналу) з поміткою «Індивідуальне навчання». Облік виконання програм індивідуального навчання для цих учнів ведеться в окремому журналі.

· Прізвища та імена учнів, які прибувають у клас посеред навчального року, записують наприкінці списку. Така їх позиція у списку залишається до завершення ведення сторінки. На наступних сторінках усі прізвища записують в алфавітному порядку. 

· Якщо учні вибувають із класу протягом навчального року, то навпроти їхніх прізвищ на сторінках з усіх предметів робиться запис:«Вибув/вибула». На наступних сторінках журналу прізвище цього учня (учениці) не записується.

· Оцінювання навчальних досягнень учнів здійснюється вербально:
у 1-му класі – з усіх навчальних предметів;

у 2-му класі – протягом І семестру за рішенням педагогічної ради;

у 2­4-му класах – із предметів інваріантної складової: «Інформатика», «Я у світі», «Музичне мистецтво», «Образотворче мистецтво», «Трудове навчання», інтегрованого курсу «Мистецтво», «Основи здоров’я», «Фізична культура».

у 1­4-му класах – з усіх предметів варіативної складової.

· Наприкінці семестрів та навчального року з навчальних предметів, з яких оцінювання навчальних досягнень учнів здійснюється вербально, у журналі у графах «І семестр», «ІІ семестр», «Рік» записується «Зар.» (зараховано). Окремі види перевірок у разі вербального оцінювання (за ведення зошита, діалог, диктант тощо) у журналі словом «Зар.» не фіксують. 

· У випадках, коли учні звільнені за станом здоров’я від занять із фізичної культури, наприкінці семестрів та навчального року робиться запис «Зв.» (звільнений (а)).

· У разі неатестації учня (учениці) через пропуски половини або більшості уроків із навчальних предметів, які оцінюються вербально, робиться запис «Не зар.» (не зараховано).
· На кожний вид робіт із періодичного контролю, що триває не весь урок, або займає певний час на кількох уроках, чи охоплює діяльність учнів протягом певного періоду, у журналі відводиться окрема колонка з відповідним записом (наприклад «Діалог», «Усний переказ», «Усний твір»). 

На правій сторінці журналу одночасно із  записом теми уроку зазначаються види перевірок у ті дні, коли вони проводилися.

· Результати періодичного контролю, що проводиться фронтально, записують на лівій сторінці журналу під датою, а вид перевірної роботи (аудіювання, диктант, списування, письмовий переказ, письмовий твір, мовна тема тощо) зазначають у верхній частині відповідної колонки.

· У випадках, коли одну роботу оцінюють за двома критеріями, один із балів записують під датою, а інший бал поруч, в окремій колонці, без зазначення дати. Вид перевірної роботи («списування(грамотність)» і «списування(графічні навички)» зазначають у верхній частині відповідної колонки.
· Тематичний бал записується у колонці без дати з позначкою «Тема».
· Річний бал виставляється у колонці з позначкою «Рік».

· Запис про рішення педагогічної ради у журналі робиться за такою формою:

«Переведено до _______ класу (протокол від ________№__)»;

«Переведено до _______ класу, нагороджено Похвальним листом (протокол від ________№__)»;

«Дано завдання на літні канікули з ________(назва предмета) за індивідуальною формою навчання (протокол від ________№__)». 

У цьому випадку до 05 вересня включно робиться повторний запис про рішення педагогічної ради;

«Переведено до іншої школи (класу)» – указати назву загальноосвітнього  навчального закладу (наказ від ________№__);

«Перебував (перебувала) на лікуванні у санаторії чи у санаторній школі (наказ по загальноосвітньому  навчальному закладу від _________№__)»;

«Переведено на індивідуальну форму навчання» тощо (наказ від ________№__).

· Графи розділу V «Загальні відомості про учнів» журналу заповнює класний керівник, який вносить відповідні записи у зв'язку з прибуттям або вибуттям учнів.
· Зміни в обліковому складі учнів у журналі фіксуються після відповідного наказу по загальноосвітньому навчальному закладу із записом «Вибув/вибула (куди?), наказ від _______№___».
Прізвища учнів, які прибули впродовж навчального року, записуються наприкінці списку з позначкою «Прибув/прибула з «__»______, наказ від _______№__».

· У розділі VI «Листок здоров’я» медичний працівник загальноосвітнього навчального закладу фіксує інформацію про групу здоров’я кожного учня. Ця сторінка підписується медичним працівником загальноосвітнього навчального закладу, класним керівником і керівником загальноосвітнього навчального закладу. 

· У розділі ІХ «Зауваження до ведення журналу» у графі «Відмітки про виконання» вчитель щодо зауважень та пропозицій у триденний термін робить помітку «Виконано» або «Взято до відома», записує дату, своє прізвище та ініціали і ставить підпис. 

· Заздалегідь дати й тема уроку не записуються!!!
· Після написання контрольних робіт у журналі фіксується проведення аналізу результатів контрольних робіт, повторення, узагальнення з теми з повним записом «Аналіз контрольної роботи», «Узагальнення (повторення) з теми» тощо.
Перелік навчальних предметів для запису назв у класному журналі

	Клас
	Назва предмета інваріантної складової навчального плану
	Особливості запису

	1 
	Навчання грамоти (мова навчання: українська, мови національних меншин)
	Зазначається мова навчання. На читання і письмо окремі сторінки не відводяться. Якщо клас поділяється на групи, у дужках записується номер групи

	1-4
	Українська мова 
	Зазначається у школах з навчанням мовами національних меншин. Якщо клас поділяється на групи, у дужках записується номер групи

	2-4
	Мова навчання (у ЗНЗ з іншими мовами навчання)
	Зазначається мова навчання. Якщо клас поділяється на групи, у дужках записується номер групи

	2-4
	Літературне читання
	У дужках вказується мова для шкіл з навчанням мовами національних меншин.

	1-4
	Іноземна мова

(у тому числі мова національних меншин, що вивчається як предмет)
	 У дужках вказується мова. Якщо клас поділяється на групи, у дужках записується номер групи

	1-4
	Математика
	

	1-4
	Природознавство
	

	3-4
	Я у світі
	

	1-4
	Музичне мистецтво
	

	1-4
	Образотворче мистецтво
	

	1-4
	Трудове навчання
	

	2-4
	Інформатика
	Якщо клас поділяється на групи, у дужках записується номер групи

	1-4
	Фізична культура
	

	1-4
	Основи здоров’я
	

	
	Назва предмета варіативної складової навчального плану
	

	1-4
	Вказується назва обраного курсу
	У дужках зазначається: варіативна складова

	1-4
	Облік проведення навчальних екскурсій ………………………………….
	Зазначається зміст, форма організації (екскурсія, проект тощо), дата і кількість годин проведення навчальних екскурсій, навчальної практики


Орієнтовний розподіл сторінок у класному журналі для навчальних предметів інваріантної складової навчального плану

	Клас
	Навчальні предмети
	Кількість годин
	Орієнтовна кількість сторінок у журналі

	1
	Навчання грамоти
	7 (8)
	22 (25)розворотів

	2–4
	Українська мова
	4/3 та 
	12 розворотів

	2–4


	Літературне читання 
	3/4
	12 розворотів 

	1-4
	Іноземна мова
	3 (2)
	10 (7)розворотів

	2–4
	Іноземна мова
	3 (4)
	10 (13) розворотів

	1–4
	Математика
	4
	12 розворотів

	1–4
	Природознавство
	2
	6 розворотів

	3–4
	Я у світі
	1
	3 розвороти (6 сторінок)

	1–4
	Музичне мистецтво
	1
	3 розвороти (6 сторінок)

	1–4
	Образотворче мистецтво
	1
	3 розвороти (6 сторінок)

	1–4
	Мистецтво
	2
	6 розворотів (12 сторінок)

	1–4
	Трудове навчання:  
	1
	3 розвороти (6 сторінок)

	2-4
	Інформатика
	1
	3 розвороти (6 сторінок)

	1–4
	Фізична культура
	3
	9 розворотів

	1–4
	Основи здоров’я
	1
	3 розвороти (6 сторінок)


